
Приложение № 2 

к Приказу ГБУК СО «СОСБНС  

имени Д.Н. Мамина-Сибиряка» 

от 28.12.2022 г. № 94  

 

 

Правила внутреннего  распорядка обучающихся 

государственного бюджетного учреждения культуры Свердловской области 

«Свердловская областная специальная библиотека для незрячих и 

слабовидящих имени Д.Н. Мамина-Сибиряка»  

(ГБУК СО «СОСБНС имени Д.Н. Мамина-Сибиряка») 

 

I. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее – 

Правила) являются локальным нормативным актом, обязательным для соблюдения 

обучающимся в региональном научно-методическом центре «Доступная среда» 

государственного бюджетного учреждения культуры Свердловской области 

«Свердловская областная специальная библиотека для незрячих и слабовидящих 

имени Д.Н. Мамина-Сибиряка» (далее – ГБУК СО «СОСБНС им. Д.Н. Мамина-

Сибиряка»). 

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным 

законом Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», Положением о региональном научно-методическом 

центре «Доступная среда» (далее – НМЦ «Доступная среда»), иными 

нормативными актами в сфере дополнительного профессионального образования, 

регламентирующими осуществление образовательной деятельности.  

1.3. Согласно настоящим Правилам обучающиеся имеют одинаковые 

права, обязанности и ответственность при прохождении обучения в НМЦ 

«Доступная среда»  ГБУК СО «СОСБНС имени Д.Н. Мамина-Сибиряка». 

 

II. Режим занятий 

2.1. Организация обучения  по программам дополнительного 

профессионального образования в НМЦ «Доступная среда» ГБУК СО «СОСБНС 

имени Д.Н. Мамина-Сибиряка» осуществляется на основании Календарного 

учебного плана НМЦ «Доступная среда».  

2.2. Образовательный процесс в НМЦ «Доступная среда» ГБУК СО 

«СОСБНС имени Д.Н. Мамина-Сибиряка» осуществляется на русском языке. 

2.3. Повышение квалификации по программам дополнительного 

профессионального образования в НМЦ «Доступная среда» проводится в очной и 

дистанционной формах.  

2.4. При очной форме обучения: 



2.4.1. Перед началом занятий в первый день методистом НМЦ «Доступная 

среда» ГБУК СО «СОСБНС имени Д.Н. Мамина-Сибиряка» осуществляется 

регистрация приехавших на обучение.  

2.4.2. Перед началом занятий проводится инструктаж по действующим 

правилам внутреннего трудового распорядка и вводный инструктаж по охране 

труда.  

2.4.3. Продолжительность всех видов аудиторных занятий определяется 

академическим часом. Продолжительность академического часа – 45 минут. В 

течение учебного дня расписанием предусматривается перерыв для отдыха и  

питания продолжительностью не менее 45 минут. 

2.4.4. В режим занятий могут вноситься изменения в связи с изменениями 

работы внештатных лекторов и другими уважительными причинами. 

2.4.5. Содержание образования, организация образовательного процесса, 

сроки, формы и режим обучения регламентируются в соответствии с 

утвержденными требованиями к содержанию профессиональных образовательных 

программ. 

2.4.6. Обучающиеся имеют право воспользоваться методической базой 

ГБУК СО «СОСБНС имени Д.Н. Мамина-Сибиряка» и получить необходимую 

методическую поддержку согласно направлению осваиваемой образовательной 

программы (или части ее модуля). 

2.4.7. При завершении обучения и успешного прохождения итогового теста 

в последний день обучения обучающимся выдаются удостоверения  о повышении 

квалификации установленного образца в объеме соответствующем программе 

курса. Получение удостоверения о повышении квалификации заверяется подписью 

обучающегося в Ведомости выдачи документов о повышении квалификации. 

2.5. При дистанционной форме обучения: 

2.5.1. В первый день работы дистанционных курсов повышения квалификации 

на электронную почту слушателей, заявленную при регистрации, направляется 

ссылка на образовательную платформу.  

2.5.2. Обучение в дистанционной форме осуществляется индивидуально; 

основу дистанционного обучения составляет самостоятельное изучение учебного 

материала. В программе обучающего курса используются записи видео лекций, 

которые предоставляются с согласия спикеров, но не подлежат тиражированию.  

2.5.3. Образовательная платформа для участников курсов открыта в 

круглосуточном режиме в течение всего периода обучения.  

2.5.4. Обучающиеся имеют право получить необходимую методическую 

поддержку согласно направлению осваиваемой образовательной программы (или 

части ее модуля), обратившись к методистам НМЦ «Доступная среда» по телефону 

или электронной почте.  

2.5.5. При завершении обучения и успешного прохождения итогового теста 

обучающимся выдаются удостоверения  о повышении квалификации 



установленного образца в объеме соответствующем программе курса в 

электронном виде на почту, заявленную при регистрации на курсы.   

 

2. Контроль успеваемости 

3.1. Оценка уровня знаний обучающихся проводится по результатам 

текущего контроля успеваемости и итогового тестирования. 

3.2. Оценивание при проведении текущего контроля успеваемости 

проводится через выполнение обучаемыми домашних самостоятельных работ. 

Результаты текущего контроля успеваемости доводятся лектором до сведения 

обучаемых через разбор выполненных домашних самостоятельных работ.  

3.3. Итоговое тестирование обучаемых проводится в конце курсов 

повышения квалификации. Форма итогового тестирования выбирается 

организатором курсов, она может групповой или индивидуальной, стационарной 

или удаленной.  

 

4. Права обучающихся 

4.1. Обучающиеся имеют право: 

• на знакомство с Уставом ГБУК СО «СОСБНС им. Д.Н. Мамина-

Сибиряка», с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности НМЦ «Доступная среда» ГБУК СО «СОСБНС им. 

Д.Н. Мамина-Сибиряка»; 

• пользоваться учебными аудиториями (техникой, материалами) в 

течение всего образовательного процесса; 

• пользоваться в порядке, установленном Положением о НМЦ 

«Доступная среда», имеющейся учебной и методической литературой по вопросам 

профессиональной деятельности, а также услугами других структурных 

подразделений ГБУК СО «СОСБНС им. Д.Н. Мамина-Сибиряка»; 

• принимать участие в формировании содержания своего 

профессионального образования при условии соблюдения образовательных 

стандартов посредством внесения пожеланий и предложений; 

• получать дополнительные платные услуги в соответствии с  Перечнем 

платных услуг ГБУК СО «СОСБНС им.  Д.Н. Мамина-Сибиряка»; 

• на уважение человеческого достоинства, защиту своих прав, охрану 

жизни и здоровья; 

• на свободное выражение своих взглядов и убеждений. 

 

5. Обязанности обучающихся 

5.1. В помещениях ГБУК СО «СОСБНС им. Д.Н. Мамина-Сибиряка» 

запрещается курение и распивание спиртных и слабоалкогольных напитков. 

5.2. При очной форме обучения обучающиеся обязаны: 



• предоставить в НМЦ «Доступная среда» документы, необходимые для 

зачисления на обучение: Согласие на обработку персональных данных, скан 

паспорта, скан документа об образовании, документ о смене фамилии, СНИЛС; 

• соблюдать правила техники безопасности, пожарной безопасности и 

требования по охране труда; 

• сдавать верхнюю одежду в гардероб; 

• соблюдать тишину во время занятий, если иное не предусмотрено учебным 

процессом; 

• посещать предусмотренным учебным планом учебные занятия, 

осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям и выполнять 

самостоятельные работы; 

• бережно относиться к имуществу ГБУК СО «СОСБНС им. Д.Н. Мамина-

Сибиряка», поддерживать чистоту и порядок в помещениях и прилегающих 

территориях; 

• не создавать препятствий для получения образования другим 

обучающимися. 

5.3. При дистанционной форме обучения обучающиеся обязаны: 

• предоставить в НМЦ «Доступная среда» документы, необходимые для 

зачисления на обучение:  Согласие на обработку персональных данных, скан 

паспорта, скан документа об образовании, документ о смене фамилии, СНИЛС; 

• выполнять учебный план, освоить образовательную программу, 

своевременно и успешно проходить промежуточный и итоговый контроль; 

• с уважением относиться к правообладателю исключительных авторских 

прав: обучающийся не вправе копировать, распространять учебные материалы, 

пытаться взломать защиту на образовательной платформе, передавать реквизиты 

доступа на образовательную платформу третьим лицам; 

• не использовать доступные для скачивания на образовательной платформе 

учебно-методические материалы в рекламных или иных (кроме личного 

изучения и использования) целей.  

 

6. Основные права и обязанности ГБУК СО «СОСБНС им. Д.Н. Мамина-

Сибиряка» 

6.1. ГБУК СО «СОСБНС им.  Д.Н. Мамина-Сибиряка»  имеет следующие 

права: 

• составлять учебный план и корректировать его в части изменения состава и 

объема дисциплин; порядка их изучения; 

• вносить предложения о заключении, изменении и расторжении договоров с 

обучающимися  или заказчиком (если обучающийся не является заказчиком) в 

порядке и на условиях, предусмотренным законодательством РФ; 

• требовать от обучающихся исполнения ими настоящих Правил, бережного 

отношения к имуществу ГБУК СО «СОСБНС им. Д.Н. Мамина-Сибиряка», 



соблюдений правил техники безопасности, пожарной безопасности и требований 

по охране труда.  

6.2. ГБУК СО «СОСБНС имени Д.Н. Мамина-Сибиряка» имеет следующие 

обязанности: 

• обеспечивать качественное оказание образовательных услуг; создать 

обучающимся необходимые условия для освоения образовательной программы 

дополнительного профессионального образования; 

• обеспечивать безопасность образовательного процесса и условия, 

отвечающие требованиям охраны и гигиены труда, соблюдать государственные 

санитарно - эпидемиологические правила и нормативы; 

• обеспечивать бесперебойный режим работы образовательной платформы 

при дистанционной форме обучения, оказать методическое консультирование 

обучаемым по использованию ресурса; 

• обеспечивать бесперебойный питьевой режим для обучающихся при очной 

форме обучения; 

• способствовать созданию деловой и творческой обстановки, своевременно 

рассматривать предложения и критические замечания обучающихся, направленные 

на улучшение образовательного процесса в НМЦ «Доступная среда» ГБУК СО 

«СОСБНС им. Д.Н. Мамина-Сибиряка».   

 

 

 

 


